梧州市科技计划项目申请验收应当提交以下材料，其中项目验收申请表、项目合同、项目经费决算表、项目总结和实施过程证明材料为必需提供（一式1份）：

（一）项目验收申请表；

（二）合同书或任务书、协议书；

（三）项目已进行调整的，应当提供梧州市科技局同意调整的批复文件（复印件）；

（四）项目实施工作总结报告；

自定格式或参照以下内容： 

1．对照计划任务、合同考核指标，概述项目完成情况。

2．项目的组织实施及效果。

●接受任务后，如何分解任务以及如何调配资源，组织人力、物力、财力，保障项目的顺利实施。

●在项目实施过程中，遇到什么难题，采取什么办法解决。

●项目实施取得的效果。

3．主要工作体会（经验）。

4．存在问题及今后打算。

（五）项目实施技术总结报告；

自定格式或参照以下内容： 

1．立项背景：综合分析国内外行业（学科）科学技术发展态势，提出项目的必要性。

2．项目科学技术方案的形成和实施过程。

●针对项目的目标和任务，提出和论证科学技术方案的过程，包括依据的原理，采用的方法，技术路线，具体的工艺流程、技术保障措施和最终要达到的技术经济性能指标。

●在项目技术方案实施的过程中，遇到的技术难题和解决的关键技术措施。

3．项目实施取得的效果（包括应用情况、实际达到的技术经济指标和取得的效益）。

4．与国内外同类先进技术的对比情况。

5．项目的创新点及对经济社会发展的科技进步的意义。

6．项目的成熟度及推广应用条件和前景。

7．项目存在的技术问题及解决的打算。
注：项目总结报告也可采用技术总结和工作总结合并的方式，合并后的项目总结报告内容建议包括：技术研发情况、有关试验和检测情况、分工合作情况、所获成果、专利及有关产品(或样机)数据、经费使用情况、仪器设备等固定资产购置清单、经济和社会效益情况、用户使用报告等。

（六）项目经费决算表（加盖公章或财务专门印章）；

（七）项目有梧州市财政补助经费且在50万元以上的，应当提供具有行业资质的机构出具的财务审计报告；

（八）项目涉及行政审批的，应当提供审批文件或证书（复印件）；

（九）项目涉及产品与工艺设计的，应当提供设计与工艺图表；

（十）项目涉及产品检测或检验的，应当提供检测报告（或检验报告）；

（十一）项目需要现场查定的，应当提供现场查定报告；

（十二）项目有专利考核指标要求的，应当提供专利证书或专利受理通知书（复印件）；

（十三）项目有技术标准考核指标要求的，应当提供技术标准文本以及批准（或备案）的证明材料；

（十四）项目有论文、论著考核指标要求的，应当提供已发表的论文（复印件）、专著；

（十五）项目有经济效益考核指标要求的，应当提供相应的证明材料；

（十六）项目有农业产量考核指标要求的，应当提供农业田间测产报告；

（十七）项目研究开发成果已提供用户使用的，应当提供用户使用情况报告；

（十八）除上述材料以外，合同书或任务书、协议书中约定要求提交的其他材料。

上述技术资料和有关文件的内容、数据应当真实可靠，引用文献资料和他人技术应当说明来源，材料文件应当打印、装订并符合档案管理的要求。
